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验收材料装订封面（模板）
	




XXX年XXX项目







项目名称：                                
单位名称：           （盖章）             
填报日期：                                























项目结项资料清单（模板）


	序号
	资料清单
	页码
	备注

	1
	验收材料装订封面
	
	

	2
	项目验收申请书
	
	参照模板

	3
	承诺书
	
	参照模板

	4
	项目结项总结报告
	
	参照模板

	5
	项目合同书或任务书
	
	复印件

	6
	项目申报书
	
	复印件

	7
	项目经费决算报告
	
	参照模板

	8
	项目支出明细清单
	
	参照模板

	9
	[bookmark: _GoBack]财务账簿、凭证、原始凭证（发票、专家费签字凭证、银行转账回单、记账凭证等）
	
	

	10
	项目过程中形成的其他文件、制度、媒体报道、体现项目成效成果的材料
	
	


注：结项材料按以上顺序装订成册，未装订成册的申报材料不予接收。






项目验收申请书（模板）

项目验收申请书

内蒙古科协学会学术部：
本单位承担的             项目，按照合同要求，已经完成计划任务。
现申请对项目进行结项验收，请审批。


申请单位：       （公章）
年  月  日







承诺书（模板）


承诺书

内蒙古科协学会学术部：
本单位承担的               拟申请评审验收工作。
本单位郑重承诺：所有提交的验收材料完整、真实、合法、有效，愿意接受内蒙古科协的管理，配合行业、财政、审计、验收等部门的监督工作，服从验收评审意见。
本单位对上述承诺内容的真实性负责，如有虚假，愿意承担一切后果和法律责任。
特此承诺！

                         单位公章                
法定代表人（签字）：            
                           年    月  日    




项目结项总结报告（通用模板）


XXXX       项目结项总结报告







项目名称：                                
单位名称：           （公章）             
填报日期：                                




1

一、项目概况
（一）项目基本情况 
1.项目立项情况
（1）立项背景
详细说明项目产生的背景情况。
（2）项目来源
按时间顺序，描述项目立项情况、申报情况、获批情况等，资助类项目需详细列示各相关批复文件的文件号，例如：**年**月**日，由***单位**会议通过；**年**月**日，由***立项申报；于**年**月**日签订项目任务书等。
（3）项目内容
描述项目实施的主要工作内容。
2.项目实施主体
描述项目实施单位名称、办公地址、经营范围、具体负责人、经办人、职务、联系电话及邮箱等。
3.项目资金情况
项目实施周期**年，批复项目总体预算投入资金**万元，其中：专项资金**万元，自筹资金**万元。本年是项目实施第**年，本年预算投入资金**万元，其中：专项资金**万元，配套资金**万元。
（二）项目年度预算绩效目标和绩效指标设定情况
1.预期总目标：******
2.年度绩效目标：
（1）******
（2）******
......
二、项目实施情况
（一）项目决策情况
描述项目决策过程情况。
（二）项目组织情况
描述项目承担单位对项目的组织情况，如成立项目小组，指定项目负责人等。
（三）项目管理情况
描述项目实施过程中的，制度制定、制度执行、招标管理（如有）、经费使用、进度安排等管理情况。
（四）项目完成情况
描述项目整体完成情况及当年的目标完成情况。
三、资金管理情况
（一）资金到位情况
	截止时间
	项目资金累计（万元）
	专项资金      （万元）

	
	
	自筹资金       （万元）

	年度
	项目资金实际到位（万元）
	自筹资金       （万元）

	
	
	专项资金      （万元）


（二）资金使用情况
	截止时间
	项目资金累计支出
	专项资金
	资金执行率%

	
	
	自筹资金
	

	年度
	项目资金实际支出
	专项资金
	资金执行率%

	
	
	自筹资金
	


项目预算调整情况及原因分析（未发生预算调整的项目不填写）：
由于**********原因，本项目在执行过程中，对项目预算进行了调整。具体如下表：
	编号
	经费类别
	调整前金额
	调整后金额

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	……
	
	
	


注：经费执行情况请附项目支出账册明细复印件。
（三）管理情况
项目资金管理有严格规范的财务制度，包括：《****财务管理制度》和《******》以及******，在实际管理过程中能够做到严格执行，保证项目资金的高效、规范管理。项目经费支出需要按照制度进行严格的审核与审批。****项目立项审批已经在*****审议通过，资金支付管理按照*****制度执行，做到了专款专用、独立账目核算、无违规违纪行为发生。
四、任务完成情况
（一）项目目标完成情况
与约定的项目任务目标相匹配，详细说明实际完成情况。
（二）项目绩效目标未完成或未按调整后进度完成情况及原因分析
项目绩效目标未完成情况及原因分析，如：
（1）项目按照计划执行，截至20xx年xx月xx日已完成各项内容：
（2）项目绩效目标未按调整后进度完成情况及原因分析：
由于*********原因，项目截至20xx年xx月xx日未开展。
由于**********影响，****内容调整为****    内容。
（三）绩效目标成果应用情况

五、其他需要说明的问题
（一）后续工作计划安排
（二）主要经验及做法、存在问题和建议


项目负责人：          （签字）
项目承担单位：        （盖章）

年   月   日
























项目经费决算报告（模板）
项目经费决算报告
内蒙古科协学会学术部：
本单位承担                经费总计XX  万元，内蒙古科协拨款XX万元已到位，项目支出合计XX万元，结余XX万元。项目经费具体执行情况如下：
	（“支出内容”一栏按照活动内容填写，列出详细清单，预算金额按照项目合同书中的金额填写。支出不体现自筹经费，如果超出资助经费额度，请标明自筹部分。）

	序号
	支出内容
	预算金额
（万元）
	支出金额
（万元）
	备注

	1
	XXXX活动（会议）
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	……
	
	
	
	

	合计（万元）
	
	
	

	结余金额（万元）
	
	
	

	结余原因说明（如无，填写“无结余”）：


	经费使用存在问题自述（如无，填写“无问题”）：


	
财务负责人（签字）：



学会财务章    
年  月  日    
	项目负责人（签字）：

学会负责人（签字）：


           学会公章  
年  月  日  

















项目支出明细清单（模板）
	项目支出明细清单

	项目单位名称：

	序号
	支出内容
	合同名称
	合同金额（元）
	发票编号
	开票日期
	发票张数
	发票金额（元）
	付款日期
	付款金额（元）
	付款凭证（张数）
	记账凭证号
	记账金额

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	　
	　
	　0.00
	　
	　
	　
	　0.00
	　
	　0.00
	　
	　
	　0.00

	注：根据各申报单位项目情况，以上格式可略微自行调整








